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Selbstauskunftsbogen  
(Firmen) 

 

 
A. Allgemeines  
 
 
I. Angaben zur Firma 
 
1. Name, Anschrift, Telefon- und Faxnummer der Firma:__________________________ 
 
    ____________________________________________________________________ 
 
2. Sitz der Firma:________________________________________ 
 
3. Wurde das Unternehmen in das Handelsregister eingetragen? 0 ja 0 nein 
 
4. Wenn das Unternehmen in das Handelsregister eingetragen wurde, geben Sie bitte die 

Registernummer und den Tag der Eintragung an:__________________________ 
 
5. Geschäftsgegenstand:_________________________________________________ 
 
6. Gesellschaftsform:______________ 
 
7. Namen, Anschriften und Telefonnummern der Geschäftsführer 
 
a._______________________________________________________ 
 
b._______________________________________________________ 
 
c._______________________________________________________ 
 
d._______________________________________________________ 
 
8. Namen, Anschriften und Telefonnummern der Gesellschafter 
 
1._______________________________________________________ 
 
2._______________________________________________________ 
 
3._______________________________________________________ 
 
4._______________________________________________________ 
 
9. Höhe des vereinbarten Stammkapitals:________________________ 
 
10. Wurde eine Bar- oder Sachgründung vereinbart?____________________________ 
 
11. Soweit eine Bargründung vereinbart wurde, geben Sie bitte an, welcher Betrag bis-  her 

auf das vereinbarte Stammkapital geleistet wurde:_____________________  
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13. Soweit eine Sachgründung vereinbart wurde, fügen Sie dem Auskunftsbogen bitte den 
Sachgründungsstatus bei. 

 
14. Wann ist das Unternehmen gegründet worden?______________________ 
 
15. Bitte geben Sie im folgenden die durchschnittliche Höhe des Umsatzes jeweils für die       

letzten drei Jahre an:___________ _____________   ______________ 
 (Fügen Sie die Jahresabschlüsse für die jeweiligen Jahre dem Auskunftsbogen bei) 
 
16. Wurde das Unternehmen in die Handwerksrolle eingetragen? 0 ja 0 nein 
 
 Bitte geben Sie die Nummer der Eintragung an:___________________  
 
17. Bestehen Eintragungen in andere Register (z. B. Genossenschaftsregister)?  
 
 0 ja 0 nein  
 
 

B. Angaben zu den Beschäftigungsverhältnissen  
 
 
 Bestehen Beschäftigungsverhältnisse mit Arbeitnehmern? 0 ja 0 nein 
 
Wieviele Arbeitnehmer beschäftigte das Unternehmen im Durchschnitt im letzten Jahr? 
 
_________________________________ 
 
 
Bitte geben sie im folgenden die durchschnittlich gezahlte Brutto-/Nettolohnsumme, sowie die 
Brutto-/Nettolohnsumme für die letzten drei Monate an: 
 
Durchschnittlich brutto:______________netto:___________________ 
 
Für die letzten drei Monate brutto:______________netto:___________ 
 
Bitte fügen Sie dem Anhörungsbogen die Arbeitsverträge der Arbeitnehmer in ihrer aktuellen 
Fassung bei. 
 
Welchem Tarifvertrag unterfällt das Unternehmen?______________________________ 
 
Besteht ein Betriebsrat? 0 ja 0 nein 
 
Anschrift und Telefonnummer des Vorsitzenden:________________________________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
Anschrift der Berufsgenossenschaft:_________________________________________ 
 
Anzahl der Beschäftigten:____________________ 
 
Namen, Adressen  und Krankenkassen der Beschäftigten: 
 
1._________________________________ 
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2. ________________________________ 
 
3. ________________________________ 
 
4._________________________________ 
 
 
Wurde den Mitarbeitern bereits gekündigt?  0 ja 0 nein 
 
Wann wurde den Arbeitnehmern gekündigt?___________________________________ 
 
Wurde Insolvenzgeld beantragt?  0 ja 0 nein 
 
Besteht eine betriebliche Pensionszusage? 0 ja 0 nein 
 
Bitte erläutern Sie diese:__________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________ 
 
Wurden für Arbeitnehmer Lebensversicherungen abgeschlossen? 0 ja 0 nein 
 
Anschrift  der Versicherungsgesellschaften: 
 
1.____________________________________________________________________ 
 
2_____________________________________________________________________ 
 
3_____________________________________________________________________ 
 
Bitte fügen Sie dem Anhörungsbogen die Vertragsunterlagen bei. 
 

 
C. Kreditinstitute, Bausparkassen usw. 
 
 
 Geben Sie bei den nachfolgenden Ausführungen bitte auch die aktuellen Kontostände an 
 
Namen und Anschriften der Kreditinstitute mit denen Geschäftsbeziehungen bestehen: 
 
1. Name:___________________________________________________________ 
 
  Anschrift:_________________________________________________________ 
 
  Gegenstand (z.B. Kontokorrent usw.):__________________________________ 
 
 Konto-Nr.:_________________________________ 
 
 BLZ:_____________________________________ 
 
 Kontostand:_______________________________ 
 
2. Name:___________________________________________________________ 
 
  Anschrift:_________________________________________________________ 
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  Gegenstand (z.B. Kontokorrent usw.):__________________________________ 
 
 Konto-Nr.:_________________________________ 
 
 BLZ:_____________________________________ 
 
 Kontostand:_______________________________ 
 
3. Name:___________________________________________________________ 
 
  Anschrift:_________________________________________________________ 
 
  Gegenstand (z.B. Kontokorrent usw.):__________________________________ 
 
 Konto-Nr.:_________________________________ 
 
 BLZ:_____________________________________ 
 
 Kontostand:_______________________________ 
 
 
Bitte fügen Sie für jedes der von Ihnen angegebenen Konten die aktuellen Kontoauszüge so-
wie die Kontoauszüge des letzten Jahres bei. 
 
 

D. Angaben zu den Vermögensverhältnissen 
 
 
I. Akivvermögen 
 
1. Anlagevermögen 
 
a. Immaterielle Vermögensgegenstände 
 
 

aa.  Konzessionen usw. 0 ja 0 nein Erläuterungen, Wert:_________________ 
_________________________________
_________________________________
__ 
 

bb. Lizenzen 0 ja 0 nein Erläuterungen, 
Wert:_____________________________ 
 

cc. Geleistete Anzah-
lungen 

0 ja 0 nein Erläuterungen, Be-
trag:______________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
 

 
b. Sachanlagen 
 

aa. Grundstücke, 
grundstücksgleiche 
Rechte und Bauten 

0 ja 0 nein Erläuterung, 
Wert:___________________________ 
_______________________________ 
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einschließlich der 
Bauten auf fremden 
Grundstücken 

_______________________________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
 

 
 
Soweit das Unternehmen Eigentum an Grundstücken besitzt, nehmen Sie bitte zu den folgen-
den Fragen Stellung: 
 
Geben Sie bitte den Ort, Straße, Hausnummer und das Grundbuchblatt an:___________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
 
Bitte schätzen Sie den Wert des Grundstücks/Gebäudes, Betrag:__________________ 
 
aaa. Welche Belastungen ruhen auf dem Grundstück (Grundschulden, Hypotheken, Dienst-
barkeiten, Nießbrauch usw.)?__________________________________________ 
 
______________________________________________________________________ 
 
  
Soweit die Hypotheken und Grundschulden der Absicherung von Darlehen dienen, geben Sie 
bitte den augenblicklichen Stand der Darlehen an, Betrag:_________________ 
 
 
bbb. Besitzen Sie andere als Eigentumsrechte an Grundstücken und Gebäuden (z. B. Nieß-
brauch usw.):______________________________________________________ 
 
 

bb. Technische Anlagen 
und Maschinen 

0 ja 0 nein Erläuterungen, 
Wert:_____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
 

cc. Andere Anlagen, 
Betrieb- und Ge-
schäftsausstattung 

0 ja 0 nein Erläuterungen, 
Wert:_____________________________ 
_________________________________
_ 
 

 
 
 
c. Finanzanlagen 
 

aa. Anteile und Beteili-
gungen Unterneh-
men 

0 ja  0 nein Erläuterungen, Wert:_______________ 
_________________________________
________________________________ 

bb. Ausleihungen 0 ja 0 nein Erläuterungen, Wert:_________________ 
_________________________________
_ 
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2. Umlaufvermögen 
 
a. Vorräte 
 

aa. Roh-, Hilfs- und 
Betriebsstoffe 

0 ja  0 nein Erläuterungen, 
Wert:_____________________________ 
_________________________________
_________________________________
_________________________________
___ 
 

bb. Unfertige Erzeug-
nisse unfertige Leis-
tungen 

0 ja 0 nein Erläuterungen, Wert:_________________ 
_________________________________
_ 
_________________________________
_________________________________
__ 
 

cc. Fertige Erzeugnisse 
und Waren 

0 ja 0 nein Erläuterungen, Wert:_________________ 
_________________________________
_________________________________
__ 
 

 
 
b. Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 
 

aa. Forderungen aus 
Lieferungen und 
Leistungen 

0 ja 0 nein Sum-
me:______________________________
_________________________________
________________________________ 
(Fügen Sie dem Fragebogen als Anlage 
bitte eine Genaue Aufstellung der Forde-
rungen mit den jeweiligen Adressen, 
Rechnungen und Lieferscheinen etc. bei) 

 

Schuldner/Adresse Forderungshöhe in € Fällig am einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

   einbringlich  0 ja    0 nein 

 

bb. Sonstige Vermö-
gensgegenstände 

0 ja 0 nein Erläuterungen, Summe:________________ 
___________________________________
___________________________________ 
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c. Wertpapiere 
 

Wertpapiere 0 ja 0 nein Sum-
me:____________________________________
_____________________________________ 
(Fügen Sie dem Fragebogen als Anlage bitte eine 
Genaue Aufstellung der Forderungen mit den 
jeweiligen Adressen, Rechnungen und Liefer-
scheinen etc. bei) 

 
 
d. Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Postgiroguthaben, Guthaben bei Kreditinstitu-

ten 
 

Schecks, Kassen-
bestand, Bundes-
bank- und Postgi-
oroguthaben, Gut-
haben bei Kreditin-
stituten 
 

0 ja 0 nein Sum-
me:____________________________________
_____________________________________ 
(Fügen Sie dem Fragebogen als Anlage bitte eine 
Genaue Aufstellung der Forderungen mit den 
jeweiligen Adressen, Rechnungen und Liefer-
scheinen etc. bei) 

 
 
 
II. Passivvermögen 
 
1. Verbindlichkeiten: 
 
a. Gegenüber Kreditinstituten: 
 

Kreditinstitut Adresse, Tel.: Konto-Nr. Betrag 

    

    

    

 
 
 
 
b. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen 
 

Gläubiger Adresse, Tel.:  Fälligkeit: Betrag: 

    

    

    

    

    

    

    

 
 
c. Verbindlichkeiten aus Löhnen und Gehältern  
 
 Bitte geben Sie an dieser Stelle gesondert an, wenn Rückstände an Löhnen und Gehältern 

bestehen: 
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aa. Ausstehende Löhne für die letzten _________________Monate, Betrag:_________ 
 
bb. Ausstehende Sozialabgaben für die letzten __________Monate, Betrag:_________ 
 
 
 
d. Steuerverbindlichkeiten 
 

Steuerart: Betrag: 

  

  

  

  

 
Fügen Sie der Aufstellung diesbezügliche Unterlagen des Finanzamtes bei. 
 
 
Bitte fassen Sie die oben gemachten Angaben nochmals zusammen und ergänzen diese um 
die Angaben bezüglich vorgenommener Vollstreckungsmaßnahmen. 
 

Gläubiger: Forderungs-
höhe: 

Fälligkeit: Liegt bereits 
ein Titel 
(Mahnbe-
scheid, Urteil) 
vor? 

Ist bereits 
vollstreckt 
worden? 

Zu welchem 
Zeitpunkt? 

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

   0 ja      0 nein 0 ja      0 nein  

 
 

E. Handeln der Gesellschafter  
 
 
I. Haben Gesellschafter Darlehen an die Gesellschaft gegeben? 0 ja 0 nein 
 
  Erläuterungen:________________________________________________ 
 
II. Sind im letzten Jahr Darlehen an die Gesellschafter ausgezahlt worden (wann und 
 
 in welcher Höhe)?______________________________________________________ 
 
 ____________________________________________________________________ 
 
 

F. Veräußerungen / Verfügungen 



 9 

 
 
I. Veräußerungen von Vermögensgegenständen und Forderungen in der Vergangenheit. 
 
Bitte geben Sie im folgenden an, welche Gegenstände an wen außerhalb des normalen Ge-
schäftsbetriebs verkauft, getauscht oder verschenkt oder welche Forderungen abgetreten 
wurden, an welchem Tag und für welche Gegenleistung. Falls hierüber Verträge bestehen z. 
B. Schenkungsverträge sind diese beizubringen. 
 
a. Verkauft oder getauscht innerhalb der letzten drei Monate vor dem Antrag auf Eröffnung 
des Insolvenzverfahrens 
 

Gegenstand Wert Gegenleistung Datum  Grund  Empfänger 

      

      

      

      

      

 
b. verschenkt innerhalb der letzten vier Jahre vor dem Antrag auf Eröffnung des Insolvenzver-
fahrens  
 
 

Gegenstand Wert Gegenleistung Datum  Grund  Empfänger 

      

      

      

      

      

 
 

 
 
 
 
G. Rechte Dritter 
 
 
Bestehen Rechte Dritter an Vermögen des Unternehmens?  
 
a. Sind Gegenstände sicherungsübereignet oder verpfändet worden? 
 

übereigneter/ver-
pfändeter Gegen-
stand 

Schätzwert Name und An-
schrift des Gläubi-
gers 

derzeitige Forde-
rung des Gläubi-
gers 

Tag der Übereig-
nung/Verpfändung 

     

     

     

     

 
Bitte fügen Sie hinsichtlich der Verpfändungen und Übereignungen aussagekräftige Unterla-
gen bei. 
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b. Stehen Gegenstände, die sich in dem Besitz des Unternehmens befinden unter Eigentums-

vorbehalt? 
 
 

Gegenstand Schätzwert Name und An-
schrift des Gläu-
bigers 

derzeitige Forderung des Gläubi-
gers 

    

    

    

    

 
 
Sollte ein Eigentumsvorbehalt vereinbart worden sein, fügen Sie bitte die Vereinbarung bei. 
 
 
c. Wurden Gegenstände gepfändet? 0 ja 0 nein 
 

Pfandge- 
genstand 

Schätzwert des 
Gerichtsvollzieh-
ers 

Name und Anschrift des 
Pfandgläubigers  

Derzeitige Forderung 
des Pfandgläubigers 

Tag der 
Pfän-
dung/ 
Akten 
zeichen 

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 
d. Wurden Forderungen oder andere Vermögensrechte gepfändet? 0 ja 0 nein 
 
 

Bezeichnung der 
gepfändeten 
Forderungen 

Betrag der ge-
pfändeten Forde-
rung 

Name und An-
schrift des 
Pfandgläubigers 

Derzeitige Forde-
rung des Pfand-
gläubigers 

Tag der Pfän-
dung/Aktenzeich-
en 

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
 

H. Insolvenzplan 
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Haben Sie Interesse an der Durchführung eines Insolvenzplans? 
 
0 ja 0 nein     0 vielleich 
 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
 
Bestehen Möglichkeiten, Planzuschusszahlungen von Dritten aus Ihrem Umfeld zu erhal-
ten? 
 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
 
Bei Unternehmen: Sind die Ursachen der Krise eher leistungswirtschaftlich oder eher fi-
nanzwirtschaftlich?  
 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
 
Bei Unternehmen: Arbeitet Ihr Unternehmen operativ profitabel? 
 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
 
 

I. Ursachen für den Insolvenzantrag 
 
Wurden die Zahlungen eingestellt? 0 ja 0 nein 
 
Wann wurden die Zahlungen eingestellt:____________________________ 
 
Räumen Sie ein, dass das Unternehmen zahlungsunfähig oder überschuldet ist       
0 ja 0 nein 
 
 
Im folgenden erläutern Sie bitte Ihre wirtschaftliche Entwicklung bzw. die wirtschaftliche Ent-
wicklung des Unternehmens. Worin sehen Sie den Hauptgrund für die wirtschaftlichen 
Schwierigkeiten des Unternehmens? 
 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
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___________________________________________________________________________
_____________________________________________ 
 
 
 
 
 
_______________________ 
Datum, Unterschrift 


